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Sayfa 11

Isin Ad1

Toplam Siire

Toplant1 Planlama

1 Saat

[ SORUMLULAR

J |

IS SURECI

[ Rektor ]

Toplanti gliniinlin, Saatinin ve toplanti seklinin belirlenmesi

S

N

Toplanti Bilgisinin, toplanti yerinin
toplantiya katilacak ilgili kisilere
toolanti gliniinden énce bildiriimesi

!

Toplanti esnasinda olusabilecek
teknik aksaklik ile ilgili teknik
personelin toplanti saatinde toplanti

[ Ozel Kalem Midiirii ]

Ozel Kalem Midiirii-

Bilgi Islem Personeli odasinda hazir bulunmasi

Toplanti igin gerekli Organizasyonun
yapilmasi

J

[ Ozel Kalem Miidiirii ]

Toplanti salonun toplanti igin hazir

[ Ozel Kalem Miidiirii ]
hale getirilmesi

A 4

Toplanti Bittikten sonra gerekli

[ Ozel Kalem Miidiirii ]
kontrollerin saglanmasi

e

[ Toplanti Ekip Kodu Olusturulmasi ]

|

Toplanti esnasinda olusabilecek
teknik aksaklik ile ilgili teknik
personelin toplanti saatinde hazir
bulunmasi

v

Toplanti Bittikten sonra gerekli
kontrollerin saglanmasi

Kontrol Eden
Kalite Koordinatorliigii

Hazirlayan
Ozel Kalem Miidiirliigii

Onaylayan
Rektorliik




